
 

 

Bitte möglichst vollständig ausgefüllt 
und zeitnah zurücksenden! 
 
per Fax: +49 (0)7022 27976-06 
per Email: info@notare-dgh.de    oder 
per Post an  

www.notare-dgh.de 
Tel. +49 (0)7022 27976-00 

 

 
 
Notare Dettinger Gollnisch Heilig 
Bahnhofstraße 3 
72622 Nürtingen 
 
 

Zur internen Bearbeitung! 
 

Notar  Dettinger  Gollnisch  Heilig 
 
Aktenzeichen:  AZ _________________________ 
 
 Beurkundungstermin: _____________________ 

 

  

Datenblatt und Auftrag für die Änderungen bei einer GmbH 
(Geschäftsführerwechsel, Satzungsänderungen, Prokura, Liquidation u.a.) 

 

Daten der GmbH: 

Firma der Gesellschaft:  

Sitz der Gesellschaft:   

Handelsregisternummer:  HRB _____________ 

Registergericht:  Amtsgericht Stuttgart  

 Amtsgericht ________________ 

Telefonnummer:  

e-mail:  

 

Gesellschafter der GmbH: 

Bitte nur angeben, wenn ein Gesellschafterbeschluss durch den Notar beurkundet werden soll (bei 
Satzungsänderungen (insbesondere Sitzverlegung oder Kapitalerhöhung, Geschäftsführerabberu-
fungen oder -neubestellungen oder Auflösung der Gesellschaft).  

In anderen Fällen ist keine Angabe erforderlich! 

 Gesellschafter 1: Gesellschafter 2: 

Anrede:  Herr  Frau  Herr  Frau 

Name:   

Vorname(n):   

ggf. Geburtsname:   

Geburtsdatum:   

Straße, Hausnummer:   

PLZ, Wohnort:   

 

 Gesellschafter 3 Gesellschafter 4: 

Anrede:  Herr  Frau  Herr  Frau 

Name:   

Vorname(n):   

ggf. Geburtsname:   

Geburtsdatum:   
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Straße, Hausnummer:   

PLZ, Wohnort:   

 

Änderungen in der Geschäftsführung: 

Der Gesellschafterbeschluss über die Bestellung und Abberufung der Geschäftsführer  

 wird seitens der Gesellschaft erstellt, vor dem Termin in Kopie übersandt und zum Termin im Original 

     mitgebracht. 

 soll vom Notar vorbereitet werden. In diesem Fall müssen alle Gesellschafter zum Termin erscheinen! 

Folgende Personen werden zu neuen Geschäftsführern („GF“) der Gesellschaft bestellt: 

 Geschäftsführer 1: Geschäftsführer 2: 

Anrede:  Herr  Frau  Herr  Frau 

Name:   

Vorname(n):   

ggf. Geburtsname:   

Geburtsdatum:   

Straße, Hausnummer:   

PLZ, Wohnort:   

Vertretungsbefugnis: 

 einzelvertretungsberechtigt  

 von § 181 BGB befreit 

 gemeinsam mit weiterem GF  

     oder Prokuristen 

 einzelvertretungsberechtigt  

 von § 181 BGB befreit 

 gemeinsam mit weiterem GF  

     oder Prokuristen 

Bestellung mit Wirkung:  sofort  zum ______________  sofort  zum ______________ 

Die neu bestellten Geschäftsführer müssen grundsätzlich beim Notar erscheinen, da sie in der Re-
gisteranmeldung versichern müssen, nicht nach § 8 Abs. 3, § 6 Abs. 2 Satz 2 Nr. 2 und 3 sowie 
Satz 3 GmbHG vorbestraft zu sein! 

Folgende Geschäftsführer werden abberufen: 

 Geschäftsführer 1: Geschäftsführer 2: 

Anrede:  Herr  Frau  Herr  Frau 

Name:   

Vorname(n):   

ggf. Geburtsname:   

Geburtsdatum:   

Straße, Hausnummer:   

PLZ, Wohnort:   

Abberufung mit Wirkung: 
 sofort  zum 

_______________ 
 sofort  zum ______________ 

 

Änderungen des Gesellschaftsvertrages: 

Neue Firma:  

Neuer Sitz:  

Neue inländische Ge-
schäftsanschrift: 

 

Neuer Unternehmensge-
genstand: 

 

 

 

Andere Änderungen der 
Satzung: 
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Komplette Satzungsneu-
fassung (heute übliche 
Regelungen): 

 ja 

 nein 

Kapitalerhöhung: 

Das Stammkapital wird von ______________ € um ____________ € auf ______________ € erhöht. 

Das erhöhte Stammkapital wird wie folgt übernommen: 

 Gesellschafter/Übernehmer: Gesellschafter/Übernehmer: 

Anrede:  Herr  Frau  Herr  Frau 

Name:   

Vorname(n):   

ggf. Geburtsname:   

Geburtsdatum:   

Straße, Hausnum-
mer: 

  

PLZ, Wohnort:   

Erhöhungsbeträge:   

Die Erhöhungsbeträge dürfen erst nach Beurkundung des Beschlusses über die Kapitalerhöhung einge-
zahlt werden! 

Zur Beurkundung von Satzungsänderungen müssen grundsätzlich alle Gesellschafter der Gesellschaft 
kommen oder durch Vollmacht vertreten sein. Die Änderungen des Gesellschaftsvertrags müssen von 
den Geschäftsführern in vertretungsberechtigter Anzahl zur Eintragung in das Handelsregister angemel-
det werden.  

 

Änderung (nur) der inländischen Geschäftsanschrift: 

Neue inländische Geschäftsanschrift 
der Gesellschaft (Straße, Ort mit PLZ): 

 

Keine Verlegung des (satzungsmäßigen) Sitzes, sondern nur neue Anschrift. Der Verwaltungssitz in der 
Satzung bleibt unverändert. 

 

Erteilung oder Erlöschen von Prokura: 

 Prokurist 1: Prokurist 2: 

Anrede:  Herr  Frau  Herr  Frau 

Name:   

Vorname(n):   

ggf. Geburtsname:   

Geburtsdatum:   

Straße, Hausnummer:   

PLZ, Wohnort:   

Vertretungsbefugnis: 

 Einzelprokura 

 Gesamtprokura mit einem Ge-
schäftsführer oder einem Prokuristen 

 Zur Verfügung über Immobilien 
berechtigt (Ausnahmefall!) 

 Prokura soll gelöscht werden 

 Einzelprokura 

 Gesamtprokura mit einem Ge-
schäftsführer oder einem Prokuristen 

 Zur Verfügung über Immobilien be-
rechtigt (Ausnahmefall!) 

 Prokura soll gelöscht werden 

Die Prokuristen müssen zur Handelsregisteranmeldung nicht erscheinen. Die Anmeldung erfolgt durch die 
Geschäftsführung. 

 



 - 4 - 

Auflösung/Liquidation der Gesellschaft: 

Der Gesellschafterbeschluss über die Liquidation und die Bestellung von Liquidatoren  

 wird seitens der Gesellschaft erstellt und vor dem Termin in Kopie übersandt und zum  

     Termin im Original mitgebracht. 

 soll vom Notar vorbereitet werden. In diesem Fall müssen alle Gesellschafter zum Termin erscheinen. 

Veröffentlichung der Auf-
lösung in den Gesell-
schaftsblättern (i.d.R. 
Bundesanzeiger): 

 wird vom Liquidator veranlasst  

 soll vom Notar veranlasst werden. 

Auflösung der Gesell-
schaft 

 sofort 

 zum _______________ (die Auflösung kann dann erst nach Ablauf 

      dieses Datums zur Eintragung im Handelsregister angemeldet werden!) 

Liquidatoren: 

 

 bisherige(r) Geschäftsführer 

 die folgende(n) Personen: 

 Liquidator 1: Liquidator 2: 

Anrede:  Herr  Frau  Herr  Frau 

Name:   

Vorname(n):   

ggf. Geburtsname:   

Geburtsdatum:   

Straße, Hausnummer:   

PLZ, Wohnort:   

Vertretungsbefugnis: 

 einzelvertretungsberechtigt  

 von § 181 BGB befreit 

 gemeinsam mit weiterem   

     Liquidator oder Prokuristen 

 gemäß allgemeiner (gesetzl. oder 
     gesellschaftsvertragl.) Regel 

 einzelvertretungsberechtigt  

 von § 181 BGB befreit 

 gemeinsam mit weiterem  

     Liquidator oder Prokuristen 

 gemäß allgemeiner (gesetzl. oder 

     gesellschaftsvertragl.) Regel 

Die Liquidatoren müssen grundsätzlich beim Notar erscheinen, da sie in der Registeranmeldung 
versichern müssen, nicht nach § 8 Abs. 3, § 6 Abs. 2 Satz 2 Nr. 2 und 3 sowie Satz 3 GmbHG vor-
bestraft zu sein! 

 

Erlöschen der Gesellschaft: 

 Die Liquidation ist abgeschlossen. Seit Veröffentlichung der Auflösung ist ein Jahr vergangen. 

     Die GmbH soll nun aus dem Handelsregister ausgetragen werden. 

 Die Bücher und Akten der Gesellschaft werden aufbewahrt von: _________________________ 

 

Besonderheiten, die vom Notar zu berücksichtigen sind: 

 
 Folgender Beteiligter: _____________________________________________________ 

       kann nicht  ausreichend hören  ausreichend sehen  den Namen schreiben:  
        Deutsch und braucht einen Dolmetscher für folgende Sprache: ___________________ 

 Folgender Beteiligter:  _______________________________________________________   
      erscheint nicht persönlich zum Termin, sondern wird vertreten von: 
 
      _________________________________________________________________________ 
      Name, Anschrift und Geburtsdatum des Vertreters: 
      handelnd aufgrund Vollmacht vom _________________ 

 Sonstiges: 
 
 
 
 

Sofern der Platz nicht ausreicht, bitte zusätzliches Blatt verwenden! 



 - 5 - 
 

Unterlagen, die zum Termin mitgebracht werden sollten: 

• gültige amtliche Lichtbildausweise (Personalausweis oder Reisepass) 

• soweit vorhanden, die Stellungnahme der IHK zur Zulässigkeit der (neuen) Firmierung 

• etwa erforderliche Genehmigungen für den (neuen) Tätigkeitsbereich der GmbH 

 

Auftrag an die Notare Dettinger Gollnisch Heilig: 

Die Notare Dettinger Gollnisch Heilig, Nürtingen, werden beauftragt und bevollmächtigt: 

• einen Urkundenentwurf des  Gesellschafterbeschlusses  der Handelsregisteranmeldung zu erstel-

len 

• den Entwurf zu übersenden  

an  alle Gesellschafter per  Post   Email  Fax 

an  den Geschäftsführer per  Post   Email  Fax 

an    per  Post   Email  Fax 

an     per  Post   Email  Fax 

an  den Steuerberater per  Post   Email  Fax   diesem kann der Entwurf für alle  

(bitte Adresse angeben)                    Beteiligten übersandt werden 

Die schnelle und unkomplizierte Kommunikation über elektronische Medien, insbesondere über Email, kann mit einem Verlust 
an Vertraulichkeit und Sicherheit verbunden sein. Sofern eine Emailadresse angegeben ist, darf die Notarsozietät hierüber per 
Email kommunizieren.  Der Unterzeichner versichert, dass auch die ggf. weiteren Beteiligten mit dem unverschlüsselten Ver-
sand einverstanden sind. 
 
In die Speicherung der Daten in der Datenverarbeitung der Notare wird eingewilligt. Diese Einwilligung kann jederzeit durch 
Erklärung gegenüber den Notaren schriftlich oder in Textform widerrufen werden. Durch den Widerruf der Einwilligung wird 
die Rechtmäßigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung nicht berührt. Daten an Dritte wer-
den nur weitergegeben, sofern dies zur Erfüllung des Beurkundungsauftrags erforderlich ist oder eine gesetzliche Verpflich-
tung hierzu besteht oder ein ausdrücklicher Auftrag oder Vollmacht der Notarsozietät erteilt wird. Im Übrigen wird auf die Da-
tenschutzerklärung auf der Homepage www.notare-dgh.de verwiesen. 
 

Für die Erstellung eines Entwurfs fallen Gebühren und Auslagen an, wenn nicht zeitnah eine Beurkundung des Entwurfs er-
folgt (GNotKG KV 21300 ff, Entwurfsgebühr). Der Auftraggeber trägt die Kosten des Verfahrens, auch wenn es nicht zu einer 
Beurkundung / Unterzeichnung kommt.  

Dieses Datenblatt hat/haben ausgefüllt   

Telefonnummer für Rückfragen:  

 
……………………………………. ……………………………………. 
Datum     Unterschriften 
 

http://www.notare-dgh.de/

